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Guida al caricamento
del materiale di cantiere

Istruzioni per il corretto utilizzo della piattaforma

Revisione 2 · agosto 2026 · nuova identificazione dell'operatore

7
Passaggi per:

✓
File multimediali

✓
Messaggi di testo

✓
File complessi Dwg-Excel…
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Accedi al portale

• Apri il link del portale STRUCTORES UPLOAD che ti è 
stato inviato.

• Nel campo Password inserisci la password che ti verrà 
fornita dall'ufficio.

• Premi Entra.

AT T E N Z I O N E

La password è aziendale e personale: non diffonderla al di fuori del 
cantiere. Se non funziona, chiama l'ufficio.
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Inserisci i tuoi dati

• Nome e Cognome per esteso, come sul documento di 
identità.

• Alla domanda "In quale veste operi in cantiere?" scegli 
una delle tre voci: IMPRESA, TECNICO o 
COMMITTENZA.

• In base alla voce scelta compare un secondo campo da 
compilare (vedi slide seguente).

• Premi Continua.

AT T E N Z I O N E

Scegli la voce che corrisponde al ruolo che ricopri davvero in quel 
cantiere. Se cambi voce, il campo sotto si azzera e va ricompilato.



Quale voce scegliere
La scelta determina il campo successivo e il modo in cui il caricamento viene archiviato.

I M P R E S A

Dipendenti e titolari delle imprese esecutrici, 
Structores compresa. Rientrano qui anche 
capocantiere, direttore tecnico, preposto e RSPP 
dell'impresa.

T E C NI CO

Professionisti con incarico tecnico: direzione 
lavori, sicurezza, progettazione, collaudo, 
specialisti.

CO M M I T T E N Z A

Chi rappresenta la proprietà o il committente 
dell'opera.



I ruoli della tendina TECNICO
Scegli la voce che corrisponde all'incarico che hai su quel cantiere.

Di r e z i on e  l a v o r i

• Direttore dei Lavori

• DL Strutture

• DL Impianti

• Direttore Operativo

• Ispettore di Cantiere

S i c u r e z z a

• Coordinatore Sicurezza in Progettazione 
(CSP)

• Coordinatore Sicurezza in Esecuzione 
(CSE)

P r o g e t t a z i on e

• Progettista architettonico

• Progettista strutturale

• Progettista impianti

Co l l a u d o

• Collaudatore statico

• Collaudatore tecnico-amministrativo

S p e c i a l i s t i

• Geologo

• Topografo

• Certificatore energetico

• Tecnico antincendio

Al t r o

• Scrivi il tuo ruolo nel campo libero

• (massimo 10 caratteri)

Capocantiere, direttore tecnico di cantiere, preposto e RSPP dell'impresa non stanno in questo elenco: scelgono IMPRESA e scrivono la 
ragione sociale.
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Verifica il tuo numero

• Inserisci il tuo numero di cellulare (se ometti il prefisso 
viene usato +39).

• Spunta la casella di consenso all'invio dell'SMS.

• Premi Invia codice.

AT T E N Z I O N E

Usa sempre lo stesso numero: è quello che identifica te sui 
caricamenti.
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Conferma il codice OTP

• Ricevi via SMS un codice OTP a 6 cifre.

• Digita le 6 cifre nel campo Codice OTP e premi Verifica.

• Se l'SMS non arriva usa Reinvia; se il numero è 
sbagliato usa Cambia numero.

AT T E N Z I O N E

Il codice scade dopo pochi minuti: inseriscilo subito.
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Scegli anno e cantiere

• In Anno seleziona l'anno corrente.

• In Commessa seleziona il cantiere in cui hai lavorato.

• Controlla due volte prima di proseguire.

AT T E N Z I O N E

Il materiale finisce nella cartella della commessa selezionata: se 
sbagli cantiere, il lavoro non viene contabilizzato.



6
P A S S O  6

Apri una nuova sessione

• Premi Nuova sessione per iniziare un nuovo 
caricamento.

• Autorizza fotocamera e microfono quando il telefono te 
lo chiede.

• Se devi completare un caricamento già iniziato, scegli la 
sessione da Seleziona sessione e premi Apri.

AT T E N Z I O N E

Senza le autorizzazioni non potrai scattare foto né registrare l'audio.
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Carica il materiale

1. AUDIO — obbligatorio

Premi Registra audio e descrivi in modo dettagliato il lavoro che hai 
eseguito e il luogo dell'intervento: numero civico e nome del condominio.

2. FOTO — almeno 3

Con Scatta foto o Galleria allega le fotografie del lavoro eseguito: prima, 
durante e a lavoro finito.

3. BOLLE MATERIALI

Fotografa o allega con Carica file tutte le bolle dei materiali ritirati durante 
la giornata.

4. CHIUDI IL CARICAMENTO

Controlla i file allegati e premi il pulsante rosso FILE CARICATI per 
confermare l'invio.

La sessione mostrata in alto riporta la data, la lettera della tua categoria 
e la tua qualifica.



Prima di uscire dal cantiere
Controlla di aver fatto tutto: un caricamento incompleto va rifatto.

✓ Veste corretta

IMPRESA, TECNICO o COMMITTENZA secondo il ruolo che ricopri.

✓ Cantiere giusto

Anno corrente e commessa corrispondente al cantiere dove hai 
lavorato.

✓ Audio registrato

Lavoro svolto descritto in dettaglio + civico e nome del condominio.

✓ Si consiglia un minimo 3 foto

Fotografie leggibili del lavoro eseguito, non sfocate.

✓ Bolle allegate

Tutte le bolle dei materiali ritirati nella giornata.

✓ Invio confermato

Hai premuto FILE CARICATI e il portale ha confermato.

✓ Un caricamento al giorno

Carica a fine giornata, finché hai ancora tutto in mente.

✓ Dati sempre uguali

Stesso numero di cellulare e stessa grafia di nome e cognome.

In caso di dubbi contatta l'ufficio STRUCTORES prima di chiudere la sessione.
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